Cédigo: PA03-FO-018

ACTA DE REUNION Versién: 10

ALCALDIA MAYOR

Fecha: 03/06/2025

Tema: Actualizacion del formato PERFILACION EMPRENDIMIENTO, codigo:
PMO02-FO-021, version m03 de fecha 15 /07/2024.

. . ) Hora inicial: 2:00 PM
Lugar: IPES oficina Fecha: 11/03/2026 Hora Final: 3:30 PM

Objetivo: Realizar la actualizacién del formato PERFILACION EMPRENDIMIENTO,
coédigo PM02-FO-021, versién m03 (15/07/2024), mediante la revision, ajuste y
optimizacion de su estructura, campos de informacion y criterios de registro, con el
fin de mejorar su claridad, funcionalidad y pertinencia durante el proceso de
aplicacion.

Agenda

1. Presentacion del objetivo de la actualizacién del formato PERFILACION
EMPRENDIMIENTO — Cédigo PM02-FO-021, versién m03 (15/07/2024).
Revisién de los cambios realizados en el formato.
Ajustes en el apartado A. Proceso de datos de identificacion.
Eliminacion del punto B. Habilidades emprendedoras.
Mejora y reorganizacion de los items del apartado D para facilitar su
diligenciamiento.
Ajuste en el orden de la informacién del apartado G.
Espacio para observaciones y aclaraciones sobre los cambios realizados.

aoRrLON

No

Desarrollo:

Se dio inicio a la reunién para el proceso de revision y actualizacién del Formato, en
la cual participaron la profesional especializada Luz Amparo Rodriguez en conjunto
con los profesionales contratistas Andrea Ledn, Erika Ortega, Nelson Sanchez,
Arleth Muriel y el contratista de apoyo Miguel Angel Cuadros.

En el marco del proceso de mejora continua de los instrumentos utilizados en la
atencion y perfilacion de ciudadanos interesados en la oferta de emprendimiento, se
realizé la revisiébn del formato PERFILACION EMPRENDIMIENTO - Cédigo
PMO02-FO-021, version mO03 (15/07/2024), con el propésito de optimizar su
estructura y facilitar su aplicacion durante las jornadas de perfilacién de usuarios de
emprendimiento.

Durante la revision, se identificd la necesidad de realizar algunos ajustes que
permitan un diligenciamiento mas claro, agil y pertinente por parte de los
profesionales encargados del proceso de perfilacion.

En primer lugar, se realizaron ajustes en el apartado A. Proceso de datos de
identificacion, con el fin de mejorar la organizacion de la informacién basica del
ciudadano y facilitar el registro adecuado de los datos requeridos en el momento de
la atencion.
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Asi mismo, se determind la eliminacién del punto B. Habilidades emprendedoras,
considerando que este componente no resulta relevante ni necesario en la etapa
inicial de perfilacion del ciudadano, y su aplicacion puede generar mayor tiempo en
el diligenciamiento sin aportar informacion determinante para el proceso de
caracterizacion inicial.

De igual manera, se llevé a cabo una revisién y mejora de los items del apartado D,
ajustando la redaccién y organizacién de las preguntas con el fin de facilitar su
comprension y manejo durante la aplicacion del formato, contribuyendo a obtener
informacién mas clara y util para el proceso de orientacién y acompafamiento.

Finalmente, se realiz6 un ajuste en el orden del apartado G, reorganizando los
elementos alli contenidos para mantener una secuencia logica dentro del flujo de
diligenciamiento del formato y mejorar la coherencia del instrumento en su
aplicacion.

Estos cambios buscan fortalecer la utilidad del formato en el proceso de perfilacion,
optimizando los tiempos de atencién y garantizando la recoleccion de informacion
relevante para la adecuada orientacion de los ciudadanos hacia los servicios de
emprendimiento.

Conclusiones:

e Los ajustes realizados al formato PERFILACION EMPRENDIMIENTO —
Cddigo PM02-FO-021, versibn m03 (15/07/2024) permitiran optimizar su
aplicaciéon durante el proceso de atencion y perfilacion de los ciudadanos,
facilitando el diligenciamiento por parte de los profesionales y garantizando
la recoleccion de informacion mas clara y pertinente para el direccionamiento
a la oferta de emprendimiento.

e |a profesional Erika Paola queda encargada de remitir el formato
actualizado, con el fin de que se puedan realizar los ajustes
correspondientes en el instructivo del proceso, garantizando que este
documento se encuentre alineado con las modificaciones efectuadas en el
formato de perfilacion.

Decisiones Responsables Fechas
N/A N/A N/A
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Compromisos Responsables Fechas
e Remitir el formato actualizado, con el fin
de que se puedan realizar los ajustes
correspondientes en el instructivo del | Erika Paola Ortega
proceso, garantizando que este Semana del
documento se encuentre alineado con 16 al 20 de
las modificaciones efectuadas en el marzo/2026
formato de perfilacion.
e Hacer los ajustes en el instructivo de Andrea Leon
perfilacion.
Nombre Entidad Correo Teléfono Firma
Andrea del Pilar . / u/,,ﬁxjg«g,
Ledn Sanabria SESEC apleons@ipes.gov.co 3012009289 jﬂ
Luz Amparo . .
Rodriguez SESEC larodriguezg@ipes.gov.co 3133006632 /W
Nota: Anexo Planilla Asistencia (PA03-FO-019)
Fecha Hora Lugar
Proxima N/A N/A N/A
reunion

Carrera 9 N° 10-59
PBX. 6014841930
Linea Gratuita
018000517621

WWW.ipes.gov.co
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