
​ACTA DE REUNIÓN​
​Código: PA03-FO-018​
​Versión: 10​
​Fecha: 03/06/2025​

​Tema:​​Actualización del formato PERFILACIÓN EMPRENDIMIENTO,​​código:​
​PM02-FO-021, versión m03 de fecha 15 /07/2024.​

​Lugar:​​IPES oficina​ ​Fecha:​​11/03/2026​ ​Hora inicial:​​2:00 PM​
​Hora Final:​​3:30 PM​

​Objetivo:​​Realizar la actualización del formato PERFILACIÓN​​EMPRENDIMIENTO,​
​código PM02-FO-021, versión m03 (15/07/2024), mediante la revisión, ajuste y​
​optimización de su estructura, campos de información y criterios de registro, con el​
​fin de mejorar su claridad, funcionalidad y pertinencia durante el proceso de​
​aplicación.​
​Agenda​

​1.​ ​Presentación del objetivo de la actualización del formato PERFILACIÓN​
​EMPRENDIMIENTO – Código PM02-FO-021, versión m03 (15/07/2024).​

​2.​ ​Revisión de los cambios realizados en el formato.​
​3.​ ​Ajustes en el apartado A. Proceso de datos de identificación.​
​4.​ ​Eliminación del punto B. Habilidades emprendedoras.​
​5.​ ​Mejora y reorganización de los ítems del apartado D para facilitar su​

​diligenciamiento.​
​6.​ ​Ajuste en el orden de la información del apartado G.​
​7.​ ​Espacio para observaciones y aclaraciones sobre los cambios realizados.​

​Desarrollo:​

​Se dio inicio a la reunión para el proceso de revisión y actualización del Formato, en​
​la cual participaron la profesional especializada Luz Amparo Rodríguez en conjunto​
​con los profesionales contratistas Andrea León, Erika Ortega, Nelson Sánchez,​
​Arleth Muriel y el contratista de apoyo Miguel Ángel Cuadros.​

​En​ ​el​ ​marco​ ​del​ ​proceso​ ​de​ ​mejora​ ​continua​ ​de​ ​los​ ​instrumentos​ ​utilizados​ ​en​ ​la​
​atención​​y​​perfilación​​de​​ciudadanos​​interesados​​en​​la​​oferta​​de​​emprendimiento,​​se​
​realizó​ ​la​ ​revisión​ ​del​ ​formato​ ​PERFILACIÓN​ ​EMPRENDIMIENTO​ ​–​ ​Código​
​PM02-FO-021,​ ​versión​ ​m03​ ​(15/07/2024),​ ​con​ ​el​ ​propósito​ ​de​ ​optimizar​ ​su​
​estructura​​y​​facilitar​​su​​aplicación​​durante​​las​​jornadas​​de​​perfilación​​de​​usuarios​​de​
​emprendimiento.​

​Durante​ ​la​ ​revisión,​ ​se​ ​identificó​ ​la​ ​necesidad​ ​de​ ​realizar​ ​algunos​ ​ajustes​ ​que​
​permitan​ ​un​ ​diligenciamiento​ ​más​ ​claro,​ ​ágil​ ​y​ ​pertinente​ ​por​ ​parte​ ​de​ ​los​
​profesionales encargados del proceso de perfilación.​

​En​ ​primer​ ​lugar,​ ​se​ ​realizaron​ ​ajustes​ ​en​ ​el​ ​apartado​ ​A.​ ​Proceso​ ​de​ ​datos​ ​de​
​identificación,​ ​con​ ​el​ ​fin​ ​de​ ​mejorar​ ​la​ ​organización​ ​de​ ​la​ ​información​ ​básica​ ​del​
​ciudadano​​y​​facilitar​​el​​registro​​adecuado​​de​​los​​datos​​requeridos​​en​​el​​momento​​de​
​la atención.​

​Página​​1​​de​​4​
​Carrera 9 N° 10-59​
​PBX. 6014841930​
​Línea Gratuita​
​018000517621​
​www.ipes.gov.co​

http://www.ipes.gov.co/


​ACTA DE REUNIÓN​
​Código: PA03-FO-018​
​Versión: 10​
​Fecha: 03/06/2025​

​Así​ ​mismo,​ ​se​ ​determinó​ ​la​ ​eliminación​ ​del​ ​punto​ ​B.​ ​Habilidades​ ​emprendedoras,​
​considerando​ ​que​ ​este​ ​componente​ ​no​ ​resulta​ ​relevante​ ​ni​ ​necesario​ ​en​ ​la​ ​etapa​
​inicial​​de​​perfilación​​del​​ciudadano,​​y​​su​​aplicación​​puede​​generar​​mayor​​tiempo​​en​
​el​ ​diligenciamiento​ ​sin​ ​aportar​ ​información​ ​determinante​ ​para​ ​el​ ​proceso​ ​de​
​caracterización inicial.​

​De​​igual​​manera,​​se​​llevó​​a​​cabo​​una​​revisión​​y​​mejora​​de​​los​​ítems​​del​​apartado​​D,​
​ajustando​ ​la​ ​redacción​ ​y​ ​organización​ ​de​ ​las​ ​preguntas​ ​con​ ​el​ ​fin​ ​de​ ​facilitar​ ​su​
​comprensión​ ​y​ ​manejo​ ​durante​ ​la​ ​aplicación​ ​del​ ​formato,​ ​contribuyendo​ ​a​ ​obtener​
​información más clara y útil para el proceso de orientación y acompañamiento.​

​Finalmente,​ ​se​ ​realizó​ ​un​ ​ajuste​ ​en​ ​el​ ​orden​ ​del​ ​apartado​ ​G,​ ​reorganizando​ ​los​
​elementos​ ​allí​ ​contenidos​ ​para​ ​mantener​ ​una​ ​secuencia​ ​lógica​ ​dentro​ ​del​ ​flujo​ ​de​
​diligenciamiento​ ​del​ ​formato​ ​y​ ​mejorar​ ​la​ ​coherencia​ ​del​ ​instrumento​ ​en​ ​su​
​aplicación.​

​Estos​​cambios​​buscan​​fortalecer​​la​​utilidad​​del​​formato​​en​​el​​proceso​​de​​perfilación,​
​optimizando​ ​los​ ​tiempos​ ​de​ ​atención​ ​y​ ​garantizando​ ​la​ ​recolección​​de​​información​
​relevante​ ​para​ ​la​ ​adecuada​ ​orientación​ ​de​ ​los​ ​ciudadanos​ ​hacia​ ​los​ ​servicios​ ​de​
​emprendimiento.​

​Conclusiones:​

​●​ ​Los​ ​ajustes​ ​realizados​ ​al​ ​formato​ ​PERFILACIÓN​ ​EMPRENDIMIENTO​ ​–​
​Código​ ​PM02-FO-021,​ ​versión​ ​m03​ ​(15/07/2024)​ ​permitirán​ ​optimizar​ ​su​
​aplicación​ ​durante​ ​el​ ​proceso​ ​de​ ​atención​ ​y​ ​perfilación​ ​de​ ​los​ ​ciudadanos,​
​facilitando​ ​el​ ​diligenciamiento​ ​por​ ​parte​​de​​los​​profesionales​​y​​garantizando​
​la​​recolección​​de​​información​​más​​clara​​y​​pertinente​​para​​el​​direccionamiento​
​a la oferta de emprendimiento.​

​●​ ​La​ ​profesional​ ​Erika​ ​Paola​ ​queda​ ​encargada​ ​de​ ​remitir​ ​el​ ​formato​
​actualizado,​ ​con​ ​el​ ​fin​ ​de​ ​que​ ​se​ ​puedan​ ​realizar​ ​los​ ​ajustes​
​correspondientes​ ​en​ ​el​ ​instructivo​ ​del​ ​proceso,​ ​garantizando​ ​que​ ​este​
​documento​ ​se​ ​encuentre​ ​alineado​ ​con​ ​las​ ​modificaciones​ ​efectuadas​ ​en​​el​
​formato de perfilación.​

​Decisiones​ ​Responsables​ ​Fechas​
​N/A​ ​N/A​ ​N/A​
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​Compromisos​ ​Responsables​ ​Fechas​
​●​ ​Remitir el formato actualizado, con el fin​

​de que se puedan realizar los ajustes​
​correspondientes en el instructivo del​

​proceso, garantizando que este​
​documento se encuentre alineado con​

​las modificaciones efectuadas en el​
​formato de perfilación.​

​●​ ​Hacer los ajustes en el instructivo de​
​perfilación.​

​Erika Paola Ortega​

​Andrea León​

​Semana del​
​16 al 20 de​
​marzo/2026​

​Nombre​ ​Entidad​ ​Correo​ ​Teléfono​ ​Firma​
​Andrea del Pilar​
​León Sanabria​ ​SESEC​ ​apleons@ipes.gov.co​ ​3012009289​

​Luz Amparo​
​Rodriguez​ ​SESEC​ ​larodriguezg@ipes.gov.co​ ​3133006632​

​Nota: Anexo Planilla Asistencia (PA03-FO-019)​

​Fecha​ ​Hora​ ​Lugar​
​Próxima​
​reunión​ ​N/A​ ​N/A​ ​N/A​
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